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) Clanek 1 )
UVODNi USTANOVEN

1.1 Tuto smérmici o ochrané osobnich udajt véetng pfiloh (dale také jen ,smérnice”) schvalilo
Zastupitelstvo obce Petrovice u Karviné na svém 22. zasedani konaném dne 04.06.2018
usnesenim &. 358 s Uéinnosti od 05.06.2018.

1.2 Touto smérnici obec Petrovice u Karviné (dale jen ,obec") stanovuje vnitini pravidia pro
zajisteni ochrany osobnich Udaji a pinéni povinnosti podle Obecného nafizeni EU
€. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajil jakozto
pfimo u€inného predpisu EU (dale té2 ,Obecné nafizeni®) a podle zakona o zpracovani
osobnich udaji (dale téz ,zakon“), zejména pii zpracovani osobnich Gdaji vykonavanych
obci, zejména Obecnim Ufadem obce Petrovice u Karviné (dale jen ,OUPuK") a organiza&nimi
slozkami obce.

1.3 Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro v8echny osoby v ramci obce, zejména pro
zaméstnance obce (dale jen ,zaméstnanci“). Obdobné jako pro zaméstnance je tato smérnice
zavazna i pro ¢leny organl mésta, jako jsou &lenove zastupitelstva, komisi a vyborl (déle jen
»Llenové organi*), pokud se v souvislosti s vykonem své funkce seznamuji, pfipadné
zpracovavaji osobni Udaje.

1.4 Jakékoliv smlouvy, podle kterych osobni Udaje zpracovavaji anebo se s nimi seznamuji pfi
pinéni smlouvy uzaviené s obci dalsi osoby, (déle jen "zpracovatelé a dalsi smiuvni osoby"),
museji byt pisemné (vCetné elektronické formy) a obsahuji zavazek k dodrzovani této
smeérnice, konkretizaci povinnosti podle smérnice a potvrzeni, Ze smluvni strana se se
smérnici seznamila.

1.5 Pokud pro obec zajistuje zpracovani osobnich daijli v ramci pinéni smluvnich povinnosti jiny
subjekt (zpracovatel), pak musi byt v ramci smluvnich vztahl zaru&eno plnéni povinnosti
podle Obecného nafizeni a podle této smérice a musi byt upravena odpovédnost za tyto
¢innosti vigi spravei a vidi kontrolnim organtim. Nalezitosti smlouvy o zpracovani osobnich
Gdaji upravuje Obecné nafizeni.

) Cléngk 2
ZAKLADNI POJMY

2.1 Zakladni pojmy ochrany osobnich udajd stanovuje Obecné nafizeni a zakon.

2.2 Osobni udaj je jakakoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osoby (dale jen ,subjekt tdajl*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou
Ize pfimo &i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urgity identifikator, napfiklad jméno,
identifika&ni &islo, lokatni Gdaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvkd
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spoledenské identity
této fyzické osoby;

2.3 Citlivy osobni udaj je osobni tdaj vypovidajici o rasovém & etnickém plvodu, politickych
nazorech, nabozenském vyznani &i filozofickém presvédéeni nebo &lenstvi v odborech, a
zpracovani genetickych Gdajl, biometrickych Udaji za ugelem jedineéné identifikace fyzicke
osoby a udajl o zdravotnim stavu & o sexualnim Zivot& nebo sexuéini orientaci fyzické osoby.
Osobni udaje tykajici se rozsudk( v trestnich vécech a trestnych &ind se pro ucel této
smernice hodnoti obdobné jako citlivé osobni udaje;

2.4 Zpracovani osobnich udaju je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi idaji nebo
soubory osobnich 0dajt, ktery je provadén pomoci & bez pomoci automatizovanych postup(,
jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, pfizpusobeni nebo
pozmenéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpFistupnéni pfenosem, ifeni nebo jakékoliv jiné
zpfistupnéni, sefazeni &i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniteni: za zpracovani
osobnich udajii se nepovaZuje pofizeni a pouZiti jednotlivych fotografii nebo tasové
omezeného obrazového zaznamu (schlze, kulturni, spoledenske, sportovni akce), aniz se
vytvari evidence a nejsou kromé bézné identifikace jménem a piijmenim systematicky
pfifazovany dal$i osobni Gdaje;

2.5 Subjekt udaja je fyzicka osoba, k niz se osobni Udaj vztahuije,

2.6 Souhlas subjektu Gdaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednozna¢ny projev
vile, kterym subjekt Udajii dava prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich udajd.



o Clanek 3 o
OSOBNI UDAJE A JEJICH ZPRACOVANI

3.1 Zpiisob zpracovani osobnich udaji a povéfené osoby

3.1.1

3.1.2

Osobni udaje Ize zpracovavat pouze za podminek stanovenych Obecnym nafizenim,

pfipadné zvlastnimi zakony, pfitemz je nezbytné dodrzovat ustanoveni této smérnice.

Zpracovavat Ize pouze osobni Udaje ziskané zakonnym zplisobem.

Zpracovavat osobni udaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle

nasledujicich ustanoveni pouze povéfené osoby, kterymi jsou:

- zameéstnanec, ktery v souladu se svym pracovnim zafazenim vykonava agendu,
jejiz nezbytnou soucasti je zpracovani osobnich Udaij,

- Clen organu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkce,

- osoby, které k tomu maji opravnéni na zékladé uzaviené smiouvy.

3.2 Ugel zpracovani, zakonnost a nové zavadéné udely zpracovani
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3.2.3
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3.2.8

Veskera zpracovani osobnich Udaji probihaji vramci jednotlivych agend, tzv.
,2ucelech zpracovani“. Ten, kdo rozhoduje o &innosti zpracovani (dale ,odpovédny
zamestnanec®), pro kazdé zpracovani (agendu, evidenci) stanovi Ugel zpracovani,
tedy jeho vystizny a konkrétné vymezujici popis v rozsahu nékolika slov. O Géelu
drobnych zpracovani (tj. zpracovani s nizkym rizikem) rozhoduje osoba, do jejiZ
kompetence spada (kol, ktery zpracovani osobnich Udajli vyZaduje. V pfipad&, kdy
lze pfedpokladat, Ze ucel zpracovani zasahuje subjekty osobnich udajii ve velkém
rozsahu, je povinna pfedlozZit stanoveni G&elu krozhodnuti svému starostovi,
tajemnikovi obce, pfipadné svému nadfizenému.

Pravni ftitul &i tituly kaZdého Géelu zpracovani urgi odpovédny zaméstnanec.
V pfipadé, kdy agenda obsahuje také citlivé osobni Gdaje, uréi zaroven pravni titul pro
citlivé udaje. K obojimu uréi také pravni zaklad, je-li potfebny.

Pii potfeb& nového zpracovani osobnich tdaji ten, kdo navrhuje jeho Géel, posoudi
opravnénost UCelu a navrhne nezbytny rozsahu Udaju pro dané zpracovani, dobu a
zplsob uchovani a zpiisob informovani subjektl udaj.

Ke stanoveni ucelu zpracovani, ureni pravniho titulu a pfipadné& pravniho zakladu si
odpovédny zaméstnanec vyzada posouzeni povéiencem.

O kazdém nové zamysleném Uéelu zpracovani je ten, kdo navrhuje jeho Ugel, povinen
informovat povéfence, a to pfed jakymkoliv krokem, kitery vyvolava zavazek nebo
naklady obce. Zahdjit novou &innost zpracovani Ize jen na zakladé doloZitelného
posouzeni povéfencem.

Povéfené osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udaje pouze ke stanovenému
ucelu, v rozsahu pracovni naplné a kold, které jim byly stanoveny jejich nadfizenymi
anebo vyplyvajicim z jejich funkce, a na mistech k tomu uréenych. Jsou povinny
dodrzovat zakladni zasady pii zpracovani osobnich udajt.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se pfiméfené vztahuje i na &lena organu pfi vykonu jeho
funkce, ktery spolupracuje s odpovédnym zaméstnancem a povéfencem.

5.2 Zasady zpracovani osobnich udajl

3.3.1

Zakladni zasady pfi zpracovani osobnich tdajl jsou:

- zpracovavat osobni Gdaje korektnim a transparentnim zplisobem,

- pred zavedenim kaZdého zpracovani osobnich udajii stanovit ugel, pravni titul a
pfipadné pravni zaklad &i opravnéné dlivody spravce pro toto zpracovani,

- zpracovavat osobni (daje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k
danému Ucelu,

- zpracovavat osobni (daje pfesné a podle potieby je aktualizovat,

- zajiStovat nalezité zabezpeceni osobnich udaju.

3.4 Zaznamy o zpracovani a kontrolni seznam

3.4.1

Kazdy odpovédny zaméstnanec vede ve formuldfi, jimZ byla provedena implementace
Obecného nafizeni (dale jen ,Kontrolni seznam*)
- zaznamy o pfislusnych u€elech zpracovani (dale jen ,zaznam o zpracovani“)
- zaznamy o provedenych opatienich kdosazeni souladu s Obecnym
nafizenim, jako je Sifrovani, likvidace &i vymaz dat, Ihity pro likvidaci, forma a
lhdty zalohovani zaznamy o bezpeténostnich incidentech jako je unik, ztrata,
neopravneny pienos &i zvefejnéni, dalsi daje potfebné k vyhodnoceni a
doloZeni souladu s Obecnym nafizenim a k informovani subjektil udajdl.
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3.4.3

Ke kontrolnimu seznamu maji pfistup odpovédni zaméstnanci a povéfenec. O
zménach v kontrolnim seznamu museji odpovédni zaméstnanci vZdy informovat
povéfence, napf. sdilenim aktualizované verze.

Starosta nebo jim uréena osoba zajisti pravidelné zalohovani kontrolniho seznamu a
pfipadnych souvisejicich dokladu.

3.5 Doklady o souladu s Obecnym nafizenim

3.5.1

3.5.2

Kazda povéfena osoba, tj. osoba, ktera vykonava svéfenou agendu dle pracovni

naplné nebo ze zékonného zmocnéni, dba na uchovani dokladii, opraviiujicich urgité

zpracovani osobnich udajt, jako jsou:

- smlouvy, pro jejichZ pinéni se zpracovavaji osobni tdaje,

- doklady o informovani subjektl udajl v pfipadech, kdy nepostaduje zvefejnéni na
webu,

- doklady o vyfizeni zadosti subjektl tdajl,

- souhlasy se zpracovanim osobnich Gdaj,

- balancni testy v pfipadé zpracovani na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu
spravce nebo tfeti osoby,

- evidence kli¢d, je-li potfebna

- evidence pfistupll do potitadli a pfistupovych prav v informaénim systému, je-li
potfebna

- Udaje o zpfistupnéni zéznamu kamerového systému &i dalich specifickych
zaznamu osobnich Udaijl,

- dalsi obdobné doklady.

Doklady dle bodu 3.5.1 vede odpovédny zaméstnanec v kontrolnim seznamu, pokud

to jejich povaha umoziiuje, jinak se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsou

uloZeny.

_ Clanek4
PRAVA SUBJEKTU UDAJU

4.1 Informovani subjektl Gdajl
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Starosta zajisti informovani subjektl udajd, jejichZ udaje obec zpracovava, zejména
na webu obce, pfipadné pfi uzavieni smlouvy nebo ziskani souhlasu se zpracovanim.
Zajisti téz struny, transparentni, srozumitelny a snadno pfistupny zplsob téchto
sdéleni.

Odpovédny zaméstnanec zajisti také dolozitelnost uvedeného informovani. Muze
v ramci své kompetence tento Gkol uloZit jinému zaméstnanci.

4.2 Pristup k osobnim udajim

4.2.1
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PoZadavky subjektl Gdaji vyfizuje odpovédny zaméstnanec. MiZe vramci své
kompetence tento Ukol uloZit jinému zaméstnanci. Pro vyfizeni se pfimé&fené
postupuje podle obecného pfedpisu pro pfistup k informacim, neuplatni se spravni
fad.

Pozada-li subjekt idajl o sdéleni svych osobnich (idajd, ovéfi se totoZnost zadatele a
potvrdi na zadosti, pfipadné se ovéfeni totoZnosti k Zadosti pfiloZi, napi. &islo
prikazu, podle kterého byla ovéfena, ovéfeni uznavaného elektronického podpisu,
datové schranky (dale jen ,ovéfeni totoZnosti®).

Bézné provozni dotazy tykajici se osobnich Udaji (zejm. informace o zpracovani
osobnich udajt), vyfidi pfislusny zaméstnanec podle okolnosti co nejdfive. O vyfizeni
Zadosti bezodkladné informuje nadfizeného.

K vyfizeni ostatnich Zadosti o pfistup k osobnim udajim (zejm. export Gdajd) je
pFislusny odpovédny zaméstnanec. Zadost se vyfidi do 30 dnu.

V pfipadé potieby a s ohledem na slozZitost a potet Zadosti miZe odpovédny
zameéstnanec prodlouzit IhQtu vyfizeni Zadosti o dalsi dva mésice, pfigemz o tom
informuje subjekt udajii do jednoho mésice od obdrzeni zadosti spolu s divody pro
tento odklad.

Jestlize subjekt udaji podava zadost v elektronické formé a je-li to mozné, poskytnou
se informace v elektronické formé, pokud subjekt udaji nepozada o jiny zptisob.

4.2 Pravo na vymaz, opravu a dopinéni

431

Povérené osoby jsou povinny dbat na spravnost zpracovavanych osobnich Gdaj.
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Subjekt udaji méa pravo zadat vymaz, opravu a dopin&ni osobnich tdajt, které se ho
tykaji. Pripady, kdy je poZadavek na vymaz opravnény, stanovi &l. 17 odst. 1 a 3
Obecného nafizeni. Zadost vyfidi odpovédny zaméstnanec po ové&feni totoZnosti a po
provéfeni opravnénosti poZzadavku ihned, jakmile je to mozné, nejdéle do 30 dni;
¢l. 4.2.5 Smérnice se pouzije obdobné&. Pokud ma ovéfeni opravnénosti pozadavku
trvat delsi dobu, zejména by se osobni Udaje dotéené Zadosti mély zpracovavat ke
stanovenému Ucelu zpracovani (napf. zaslat pravidelné vyGétovani s chybnym
udajem), zajisti jejich vyfazeni ze zpracovani a informuje o tom Zadatele. Ve slozZitych
pfipadech si vyzada posouzeni povéfencem.

Oznami-li subjekt Udajl (napt. telefonicky nebo emailem), 2e osobni Udaje, které se
ho tykaji, se zménily, a nelze dostate¢n& ov&fit jeho totoZnost s ohledem na
zavaznost pozadované zmény (napf. na zakladé osobni znalosti hiasu, znalosti e-
mailove adresy), vyzve ho odpovédny zaméstnanec k postupu, umozZiiujicimu
totoZnost ovérit.

Zjisti-li povéfena osoba pfi své &innosti, Ze pii zpracovani osobnich udaji do3lo ke
zjevne chybé v psani (napf. pfeklepu), informuje odpovédného zaméstnance a (daj
opravi.

.. Clanek 5 o
POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNiCH UDAJU

5.1 Pro obec vykonava Ukoly povéfence pro ochranu osobnich adajt:

Jméno, ptijmeni, titul:  Bc. Daniel Stuchlik
e-mailova adrea: daniel.stuchlik@sms-sluzby.cz
kontaktni telefon: +420 774 420 750

5.2 Starosta zajisti zvefejnéni kontaktnich tdajli povéfence a UFadu pro ochranu osobnich (dajd
je sdéli véetné jeho identifikace.
5.3 V8echny povéfené osoby jsou povinny :

- konzultovat s povéfencem v8echny zalezitosti, souvisejici s ochranou
osobnich ddajl, pokud si nejsou zcela jisty jejich provadénim v souladu
s Obecnym natizenim,

- poskytnout povéfenci soucinnost pfi pinéni jeho ukoll, zejména mu umoznit
piny pfistup k osobnim udajiim a k operacim zpracovani,

- zdrzet se jakéhokoli jednani, které by mohlo ohrozit nezavislé posouzeni vé&ci
povéfencem,

- neukiadat povérenci ukoly, které by vedly k jeho stfetu zajma.

5.4 Povinnosti povéfence jsou stanoveny ve zviatni smiouvé.

_ Clanek 6 .
BEZPECNOST INFORMACI

8.1 Obecné postupy pfi zabezpeéeni osobnich tdajd

6.1.2

6.1.3

6.1.4

imeéfené zabezpeCeny museji byt zpracovavané osobni udaje i ty, které nejsou
systematicky zpracovavané, napfiklad vyskytujici se v jednotlivych nezafazenych
dopisech, sdélenich, e-mailech.
Uroven zabezpeéeni Ize pfiméfeng snizit u osobnich Gdajl, u nichz je riziko pro
subjekty Udaji nepatrné nebo jsou bé&zné dostupné vefejnosti, zejména o
zameéstnancich a Elenech organd, daldich osobach

- na zakladé zakona o svobodném pfistupu k informacim,

- Jjsou vefejné dostupné (napfiklad ve vefejné pristupnych registrech),

- nepfedstavuji 2adné riziko pro subjekty Gdajd, napfiklad maly podet

nahodilych nevyznamnych informaci.

V pochybnostech je povéfena osoba vzdy povinna konzultovat potfebu zabezpedeni
s nadfizenym nebo s povéiencem.
Osobni udaje musi byt zabezpeteny pred neopravnénym nebo nahodilym pristupem
knim, proti jejich zméné, zniCeni &i ztraté (zejména dostateéné zalohovani),
neopravnénym a nezabezpetenym pfenosiim, proti jejich jinému neopravnénému
zpracovani, jakoZz i proti jinému zneuziti osobnich Udajii. Zabezpe&eni spodiva pfi
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nepfitomnosti povéfenych osob zejména v uchovavani zaznamovych médii
(pisemnych i elektronickych), obsahujicich osobni Gdaje, v uzamé&enych skfinich, v
uzamykani kancelafi a jinych mist a dale v dodrZovani pravidel informaéni
bezpeénosti.
Dale jsou povéfené osoby povinny vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo
byt chapano jako neopravnéné zvefejfiovani osobnich Gdaji, nebo vést k
neopravnénemu piistupu tfetich osob k osobnim udajim. Zejména, ale nikoliv pouze:
- sdelovat jakékoliv osobni Udaje jiné osobé, neZ ktera je subjektem Udaji nebo
je jejim zakonnym zastupcem,
- hlasité sdélovat osobni tidaje ve vefejné pristupnych prostorach
- umoznit nepovolanym osobam nahlizet do listin, které nesou osobni Gdaje,
nebo na obrazovku monitoru, kde jsou takové Udaje zobrazeny,
- sdélovat komukoliv sva pfistupova hesla do pogitate, do informaénich
systémd a hesla k zasifrovanym souborim nebo zafizenim.

6.3 Zabezpeceni pisemnosti a zaznamovych médii obsahujicich osobni Gdaje

6.3.1

6.3.2

Pisemnosti a digitélni zaznamova média, které obsahuji osobni Gdaje, musi byt mimo
dobu, kdy jsou pod dohledem zaméstnanci, zabezpe&eny v uzaméenych skfinich,
popf. na jinych mistech, zajiStujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a
digitalni zalohy, obsahujici osobni udaje.

Za plnéni povinnosti stanovenych ve vySe uvedenych odstavcich tohoto &lanku jsou
odpovédny povéiené osoby podle rozsahu svych opravnéni.

6.4 Zabezpedeni dat obsahujicich osobni Gdaje v osobnich pogitadich a na sitich

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.4.6

6.4.7

Data obsahujici osobni udaje, kterd jsou uloZzena v osobnich pogitadich, musi byt
zabezpetena pfed volnym pfistupem neopravnénych osob, pied zménou, zniéenim,
ztratou, neopravnénymi pfenosy, jinym neopravn&nym zpracovanim, jakoZ i jinym
zneuZitim osobnich udajd.
Pevneé poclitate s pfistupem k osobnim udajim museji mit alespofi zabezpe&eny
pristup do potitate (pfihladeni pod heslem) a nastaveno uzaméeni obrazovky
po dobé nedinnosti nejvyse 5 minut.
Vyznamné evidence osobnich udaji (napfiklad mzdova, personalni agenda, rozsahla
evidence obyvatel s dalSimi, zejména kontaktnimi Gdaji typu evidence svozu
komunalniho odpadu) museji byt zabezpeteny také zvlastnim pFistupem do
programového vybaveni anebo byt jako soubor $ifrované.
Data s osobnimi udaji na jakémkoliv pfenosném médiu, jako je notebook, flashdisk,
prenosny disk, uloZi§té soubord mobilniho telefonu a podobné, museji byt, i kdyz se
nepfedpoklada jejich vynaseni z objektu alespoii:
- zajisténa Sifrovanim disku &i jiného ulozisté pomoci sifrovaciho programu,
- zajisténa zabezpeCenym pfistupem do programového vybaveni, které data
uklada sifrované,
- byt jako soubor Sifrované,
- je-li to dostatetné s ohledem na riziko pro subjekty osobnich Udaji, byt
dostatetné pseudonymizovana, nebo pokud pfenosné médium slouzilo jen
k pfenosu, bezodkladné po pfenosu bezpe&né vymazana,
- Povéfené osoby pravidelné posuzuji drovefi zabezpeéeni informaénich
systém( vCetn& pfenosu dat s ohledem na rizika pro subjekty osobnich udajd,
a v pfipadé potieby pfijimaji vhodna technicka a organizaéni opatfeni, aby
rizika zmirnily.
Povéfené osoby zejména dbaji na dostate¢nou kvalitu hesel (nejméné 8 znaki,
obsahuje minimainé 3 ze 4 poloZek: Velka pismena, mala pismena, &isla, symboly
jako pomicka &i lomitko), pravidelné obmény hesel a je-li to moZné vzhledem k nutné
zastupitelnosti, divérnosti pouze pro jednoho uzivatele. V pfipad& potfeby ukladaji
hesla zabezpetené a zcela oddélené od potitaéll a médii, na nichZ jsou pouzita.
Pfenos souboril s osobnimi Udaji nezabezpetenou siti Internet (napf. protokol HTTP)
a jejich ulozeni na nezabezpefenych uloZistich (b&Zné e-mailové schranky,
pfechodna ulozidté jako Uschovna.cz) je pfipustny jen se zasifrovanim souboru a
predanim hesla pfijemci jinou cestou, napfiklad SMS zpravou na ovéfené &islo
telefonu &i pomoci jiné bezped&né aplikace.
UmoZiuje-li to programové vybaveni, povéfené osoby vZdy vyuZiji moZnosti zaznamu
pfistupll a ¢ginnosti (auditniho zaznamu, logu) na pogitadich nebo v informagnim



systému. Zaznamy pravidelné kontroluji. Timto Ukolem mlZe byt povéfen uréeny
zaméstnanec.

6.4.8 Za pInéni povinnosti stanovenych v tomto &lanku jsou odpovédny povéfené osoby
podle rozsahu svych opravnéni.

6.5 Poruseni zabezpeéeni a mira jeho rizika

6.5.1 Zjisti-li kdokoliv, Ze doslo k fyzickému nebo elektronickému poruseni zabezpeéeni
osobnich Gdajl, napfiklad uniku, ztrété, zniceni, neopravn&nému zvefejnéni osobnich
Gdajd (dale jen ,incident'), neprodleng& o tom informuje povéfence, odpovédného
zaméstnance, starostu a tajemnika.

6.5.2 Odpovédny zaméstnanec vyhodnoti riziko pro prava a svobody fyzickych osob, a
konzultuje s povéfencem. Pokud ve shodé& s povéfencem posoudi jako
nepravdépodobné, Ze by incident mél za nasledek riziko pro prava a svobody
fyzickych osob (dale jen ,nizké riziko"), provede o incidentu zaznam k pfislusnému
ucelu zpracovani v kontrolnim seznamu. Pokud vyhodnoti, Ze nejde jen o nizké riziko,
ohlasi tuto skute¢nost Ufadu pro ochranu osobnich tdajt nejpozdéji do 72 hodin od
okamziku, kdy se o poruseni zabezpeteni dozvédél néktery odpovédny zaméstnanec.

6.5.3 Pokud je riziko pro préva a svobody fyzickych osob vysoké, odpovédny zaméstnanec
vhodnym zplsobem navic informuje subjekty udaji. Pokud v konzultaci s povéfencem
v8ak vyhodnoti, Ze jiz existuje &i Ize pfijmout opatieni, diky némuz se vysoké riziko
pro subjekty udaji neprojevi, anebo by informovani vyZadovalo nepfiméfené usili,
pouze zvefejni informaci o incidentu na webu obce na vyrazném mists.

. . Clanek 7 )
ZAVERECNA USTANOVENI

7.1 Starosta zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z jednotlivych ustanoveni Smérnice.

7.2 Starosta pfipadné tajemnik a vedouci zaméstnanci zajisti, aby byli se smérnici seznameni
vSechny povéfené osoby, dal$i zaméstnanci a dodavatelé, ktefi mohou pfijit jakymkoliv
zpUsobem do styku s osobnimi kontakty.

7.3 Revize Smérnice je provedena v pfipadé potieby, minimainé vak jednou za dva roky.

7.4 Za zpracovani, Udrzbu a revize Smérnice odpovida starosta na zakladé konzultace
s povéfencem pro ochranu osobnich udaja.

7.5 Tuto smérnici schvdlilo Zastupitelstvo obce Petrovice u Karviné na svém 22. zasedani
konaném dne 04.06.2018 usnesenim ¢&. 358. Smérnice nabyva U&innosti a platnosti dnem
05.06.2018.

7.6 Smernice je uloZzena v souladu se smérnici pro vydavani internich pravnich predpisd.

w"/
iy
c.’i/
VR 4 (_/
//
Z. pov.
doc. Ing. Marian Lebiedzik, PhD.
starosta

PRILOHY :

Priloha &. 1 — Vzor textu migenlivosti k zapracovani do smiuv
Pfiloha €. 2 — Vzor textu souhlasu se zpracovanim osobnich tdajl
Pfiloha &. 3 — Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
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PRILOHA €. 1 ke smérnici ZO Petrovice u Karviné &. 1/2018 o ochrané osobnich udaja

VZOR TEXTU MLCENLIVOSTI DO SMLUV

1. Pracovni smlouvy:

~Zaméstnanec se zavazuje pro zajisténi nélezitého zabezpedeni osobnich udaja podle él. 5 odst. 1
pism. f) nafizeni EP a Rady (EU) 2016/679 o ochrané osobnich (daji zachovévat micenlivost
0 osobnich tdajich a o bezpecnostnich opatfenich, o nichZ se dozvédél v souvislosti s vykonem prav
a povinnosti vyplyvajicich z tohoto pracovniho vztahu a jejichZ neopravnéné poskytnuti nebo
zpristupnéni by mohlo ohrozit toto zabezpeceni osobnich Gdaji. Povinnost mi¢enlivosti podle tohoto
odstavce smiouvy trv4 i po pfipadném skon&eni pracovniho poméru.“

2, Smlouvy s dodavateli:

a) S osobamis nahodilym pfistupem k osobnim tdajtim (napt. IT servis)

,Dodavatel bere na védomi, Ze pfi pinéni této smiouvy se dostédvé do styku s osobnimi Gdaji
zpracovavanymi objednatelem, aniZ by jejim pfedmétem bylo tyto osobni Gdaje jakkoliv Zpracovavat.

Pro zajisténi nalezitého zabezpedeni osobnich Gdaji podle &. 5 odst. 1 pism. f) nafizeni EP a Rady
(EU) 2016/679 o ochrané osobnich tdaji se zavazuje :

- tyto ddaje nijak nezpracovévat, napiiklad je ménit ukladat, pfenaset, komukoliv jinému
zpfistupnit nebo vymazat,

- zachovavat micenlivost o téchto osobnich udajich a o bezpeénostnich opatfenich, o nichz se v
této souvislosti dozvédél, a jejich? neopravnéné poskytnutl nebo zpfistupnéni by mohlo
ohrozit toto zabezpeceni osobnich udaji,

- zajistit, Ze jeho zaméstnanci, které opravni pii pinéni této smlouvy se dostavat do styku s
osobnimi Gdaji zpracovavanymi objednatelem, se zavézi ve stejném rozsahu, a na Z4dost
objednatele mu bezodkladné poskytne veskeré informace potfebné k dolozeni téchto
zavazki. TotéZ zajisti u subdodavatele a jeho zaméstnanct, pokud je se souhlasem
objednatele vyuZije.

- Povinnost mi¢enlivosti podle tohoto odstavce smiouvy trvé i po ukondeni smlouvy.”

b) Se zpracovateli (napf. externi zpracovani mezd. externi spravce sité, externi bezpednostni
spravce, poskytovatel datového GloZité — cloudu apod.).

~Dodavatel bere na védomi, Ze pfedmétem smlouvy je také zpracovani osobnich udaja a je tedy
v postaveni jejich zpracovatele. Pro zajisténi nélezitého zabezpedeni osobnich tidajt podle &l. 5 odst.
1 pism. f) nafizeni EP a Rady (EU) 2016/679 o ochrané osobnich Gdaji se zavazuje zajistit, Ze osoby
Jjim oprévnéné zpracovévat osobni Udaje se pfed zpracovdnim prokazateiné zavaZi zachovavat
miCenlivost o téchto osobnich ldajich a o bezpednostnich opatfenich, o nich? se v téfo souvislosti
dozvedi, a jejichz neopravnéné poskytnuti nebo zpfistupnéni by mohle ohrozit totc zabezpeceni
osobnich ddaji. Dodavatel zajisti, Ze tato povinnost pro néj i pro opravnéné osoby bude platit
i po skonéeni vztahu téchto osob snim. Dodavatel se zavazuje na Zadost objednatele mu
bezodkladné poskytnout veskeré informace potrebné k doloZeni téchto zavazki.



Upozornéni: smlouva se zpracovatelem musi obsahovat i dali povinné naleZitosti a zavazky
zpracovatele ke spravci. Jde rdmcové o tyto a nékteré z nich bude tfeba pro konkrétni smlouvy,
s ohledem na okolnosti a typ zpracovatele, pfesn&ji formulovat;

piijmout vSechna bezpeénostni, technicka, organizaéni a jina opatfeni s pfihlédnutim ke stavu
techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a uéelm zpracovani k
zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udajd,

nezapojit do zpracovani 2adné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu
objednatele,

zpracovavat osobni udaje pouze pro pinéni smlouvy (v&. pfedani Gdaji do tietich zemi a
mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou uréité povinnosti uloZzeny
pfimo pravnim predpisem,

zajistit, Ze dodavatel bude objednateli bez zbyte¢ného odkladu napomocen pfi plnéni
povinnosti objednatele, zejména povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjektd adajq,
povinnosti ohladovat pfipady porueni zabezpegeni osobnich Udajl dozorovému dradu dle &l.
33 nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady porudeni zabezpeteni osobnich Udaji subjektu
Udajl dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit viiv na ochranu osobnich Gdaji dle ¢l 35
nafizeni a povinnosti provadét pfedchozi konzultace dle &l. 36 nafizeni, a ze za timto ugelem
zajisti nebo pfijme vhodna technickd a organizaéni opatfeni, o kterych ihned informuje
objednatele,

po ukonceni smiouvy fadné naloZit se zpracovavanymi osobnimi tdaji, napf. ze viechny
osobni udaje vymaze, nebo je vrati objednateli a vymaZe existujici kopie apod.,

poskytnout objednateli veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené objednateli pravnimi predpisy,

umoZznit kontrolu, audit &i inspekci provadéné objednatelem nebo prislusnym organem die
pravnich predpist,

poskytnout bez zbytetného odkladu nebo ve Ihité, kterou stanovi objednatel, sou&innost
potfebnou pro pinéni zakonnych povinnosti objednatele spojenych s ochranou osobnich
udaj, jejich zpracovanim,

poskytnuté osobni Gdaje chranit v souladu s pravnimi predpisy.



PRILOHA €. 3 ke smérnici ZO Petrovice u Karviné &. 1/2018 o ochrané osobnich udaji

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

pro tihradu néakladi podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
zakona €. 123/1998 Sb. o pravu na informace o Zivotnim prostredi a podle Obecného nafizeni
EU o ochrané osobnich udajii &. 2016/679

Obec Petrovice u Karviné stanovi

v souladu s § 5 odst. 1 pism. f) zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v
platném znéni, ve spojeni s § 17 tohoto zakona, s nafizenim vlady & 173/2006 Sb., o zasadach
stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k
informacim, s § 10 odst. 3 a 4 zakona &. 123/1998 Sb. o pravu na informace o Zivotnim prostredi,
s Clankem 12 odst. 5 Obecného nafizeni EU o ochrané& osobnich udaji & 2016/679 a na zakladé §
102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném zné&ni, tento sazebnik thrad
za poskytovani informaci:

Clanek. 1.
Naklady na pofizeni kopii

1. Za pofizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A4:
@) JednoStrannad ..o 2 Ké

b) oboustrannd ..o 4 K¢

2. Za pofizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A3:
a) jednostrannd ..., 4 K&
b) oboustranna ... 8 K&
3. Za tisk na Cernobilé tiskarné (format A4, jednostranny) jedna stranka 3 K&

4. Za pofizeni skenu ¢&i fotografie do souboru jedné stranky do velikosti A4 p¥i skenovani a do velikosti
A3 pfi fotografovani véetné Gpravy k odeslani .............................. 5 K¢

5. Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude Gétovana skutetna cena za
pofizeni kopie u komeréniho poskytovatele kopirovacich sluZeb, kterou obec za pofizeni kopie nebo
tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit.

6. V pfipadé informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych obci se vy$e uhrady
stanovi ve vysi ceny za pfisludny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto vytisku.

Clanek II.
Naklady na opatfeni technickych nosiéu dat

3. Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude mozné poZzadované informace
zaznamenat, nebude Uhrada tohoto nakladu uplatfiovana.



Clanek In.
Naklady na odeslani informaci zadateli

1. Naklady na postovni sluzby budou vyéisleny dle ceniku Ceské posty s. p., pfipadné jiného
poskytovatele postovni sluzby. Naklady na balné se stanovi pausalni ¢astkou 20,- K& za jednu
postovni zasilku.

2. V pfipadé osobniho odbé&ru pozadovanych informaci nebude thrada nakladt na odeslani informaci
Zadateli uplatfiovana.

Clanek IV.
Néklady na mimofadné rozsahlé vyhledani informaci

1. V pfipadé mimoradné rozsahiého vyhledani informaci se Ghrada pozaduje za vyhledavéani del$i nez
1 hodinu. Uhrada za hodinu vyhledavani jednim pracovnikem je 250,- K&, zapogitava se kazdych
i zapogatych 30 minut. Uhrada je odvozena od roénich nakladtl na platy zaméstnancll obce, ktefi se
mohou podilet na vyhledavani informaci, podle schvaleného rozpottu pro rok 2018. V piipadé
mimofadné rozsahlého vyhledani informaci vice pracovniky bude dhrada dana soudtem doby
pfipadajici na kazdého pracovnika.

2. Vzniknou-li pfi mimoFadné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni naklady, nezbytné k vyhledani
informace (napf. naklady na jizdné na odlehlé pracovit), budou Gétovany na zakladé individualni
kalkulace.

3. Do vyhledavani se zahrne s ohledem na konkrétnost formulace zadosti pouze vyhledani, ve kterém
dokumentu se poZadovana informace nachazi (napi. v evidenci, spisové sluzbg), vyhledani
samotneho dokumentu (napf. ve spisovng, v pogitadi), vyhledani pozadovanych informaci
v dokumentu, pfeneseni informaci do sdéleni Zadateli (vypisem nebo kopirovanim v pocitaci).
Omezené Ize zahrnout ¢as nutny na anonymizaci chranénych adajl. Ostatni &innosti spojené
s vyfizenim Z&dosti, véetné pravniho posouzeni, se nezapotitavaji. Nezapotte se ani ¢as kopirovani
listinnych dokumentd, ktery je jiz vyjadren jednotkovou sazbou za kopii.

¢l V.
Ostatni ustanoveni

1. Celkova vySe Uhrady je souétem jednotlivych nakladu spojenych s poskytnutim poZadovanych
informaci. Do celkové vySe 100,- K& nebude Ghrada poZzadovana, pokud Zadatel nepodal po dobu
jednoho mésice od podani pfedchozi zadosti dalsi zadost.

2. Z divodu hodnych zviastniho zfetele mizZe starosta obce od thrady nakladt zcela nebo z&asti
upustit na zakladé Zadosti zadatele.

3. Zadatel mGze Ghradu provést bud v hotovosti v pokladné obecniho Gfadu v ufednich hodinach nebo
pfevodem na bankovni Géet obce

4. Tento sazebnik se stanovi na uéetni obdobi 2018 - 2020.



PRILOHA C. 2 ke smérnici ZO Petrovice u Karviné &. 1/2018 o ochrané osobnich tidajt

VZOR TEXTU SOUHLASU SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

1 Osobni udaje se zpracovavaji zejména dle zakladnich zasad, kterymi jsou:

- zakonnost - spravce osobnich (daji miZe osobni Udaje k uréitému Uéelu zpracovavat
pouze tehdy, pokud ma k zpracovani alespoii jeden pravni ddvod,

- korektnost - spravce nesmi klamat subjekt udajli o tom, Ze jejich udaje zpracovava, za
jakym ucelem je zpracovava a jakym zplsobem je zpracovava,

- ftransparentnost - informace, které subjekt Udaji od spravce dostava, musi byt
srozumitelné a snadno pfistupné,

- omezeni ucelu - osobni Udaje musi byt shromazdény pro urgité, vyslovné vyjadrené
legitimni UCely a nesmeéji byt zpracovany zptisobem, ktery je s t&mito Gdaji neslugitelny,

- minimalizace udaji - predstavuje povinnost zpracovavat osobni Udaje pfiméfeng,
relevantni a omezené na nezbytny rozsah ke stanovenému G&elu zpracovani, Napf.:
Ptame se jen na ty udaje, které skute¢né potiebujeme.

- presnost - musi byt pfesné (aktualni) a v piipadé potfeby pak aktualizovany podie
skuteéného stavu,

- omezené uloZeni - osobni (daje by mély byt uloZzeny jen po nezbytné nutnou dobu,
respektive po dobu, kdy je to nutné pro spinéni Ggelu jejich zpracovani, Napt.: Udaje,
které jsou staré, a uz je v praxi nevyuzivame, tak jsme povinni vymazat.

- integrita a ddvérnost - osobni Udaje by mély byt dostatedn& zabezpedéeny, a to
prostrednictvim vhodnych opatfeni. Napf.: heslo na pogitaéi, nevynaseni notebooku, atd.

2 VyuZivani souhlasu by mélo byt omezeno na pfipady, kdy neexistuje zadny jiny pravni titul.
Jedna se o nejslabsi pravni titul a je ho mozné vzdy odvolat. Déle je tfeba si davat pozor na
nadbyte¢ny souhlas (existuje jiny zakonny divod zpracovani a spravce i pfesto ma souhlas),
takové jednani je pak deliktem.

3 Pro platnost souhlasu musi byt splnény nasledujici podminky, respektive souhlas musi byt:

- svobodny - na zakladé svobodné volby a souhlas mize odvolat nebo odmitnout, aniz by
byl poSkozen,

- konkrétni - musi byt jasné uvedeno k jakému G&elu je souhlas dan,

- informovany - subjekt musi znat totoZnost spravce a Géel zpracovani,

- odli8itelny - zfeteln& oddéleny od jiného textu,

- jednoznatny - nedava moznost dvojiho vykladu.

4 Pisemné znéni musi byt vZdy odsouhlaseno povéiencem.
5 Vzor textu:

Souhlas je udélen dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016
Obecné nafizeni o ochrané osobnich adajii (déle jen ,Naiizeni*).

Obec Petrovice u Karving, coby spravce osobnich ddaji, je opravnéna zpracovévat osobni Gdaje
manualné i automatizované rovnéZ prostiednictvim uréenych zpracovateli, jejich? aktuaini seznam
poskytne na vyZadani. Osobni ddaje budou zpfistupnény pouze opravnénym zaméstnanciim spréavce
Ci pfipadneé zameéstnancim zpracovatele, a fo pouze v mife nezbytné pro Gdely zpracovani. Tento
souhlas Ize kdykoli pisemné odvolat.

Osobnimi udaji se rozumi jméno a pifjmeni, adresu trvalého bydlists, korespondendni adresu, datum
narozeni, fotografie, audio a videozéznamy, telefonni &isla a e-mailové adresy.



Poskytovatele osobnich udajl je nutné dale poutit o pravech a povinnostech, zejména o
pravu;

na pristup k osobnim adajdim (€l. 15 Nafizeni)

na opravu nepfesnych nebo nepravdivych osobnich Gdajl (&l. 16 Nafizeni)

ha vymaz osobnich udajl, nejsou-li jiz osobni Udaje potiebné pro Ggely, pro které byly
shromazdény &i jinak zpracovany (&l. 17 Narizeni)

na omezeni zpracovani osobnich Udaju (&l. 18 Nafizeni)

na prenositeinost Gdaju (¢l. 20 Nafizeni)

na vzneseni namitky je-li zpracovani osobnich adajli provadéno ve vefejném zajmu &i pro
ucely opravnénych zajmu spravce (¢l. 21 Nafizeni)

podat proti spravci stiznost u dozorového organu (&l. 77 Nafizeni)



