Jednaci rad

Rady obce Petrovice u Karviné

Odd.I
Obecné ustanoveni

Rada obce je vykonnym orgdnem obce v oblasti samostatn¢ pusobnosti, ze své ¢innosti
odpovida zastupitelstvu obce. V oblasti pfenesené piisobnosti rozhoduje rada obce na zakladé
zmocnéni v zakon€ a v jeho mezich.

CL 1
Predmét jednaciho idu rady obce

Jednaci fad rady obce stanovi podrobnosti o jednani rady obce, zejména upravuje pripravu,
proceduralni a organizaéné technické zéleZitosti.

Odd. 1I.
Jednani rady obce

ClL2

Priprava zasedani rady obce

- Materialy pro schiize rady obce musi byt zpracovany tak, aby umoziiovaly ¢lentim rady
obce komplexné a pravdivé posoudit problematiku (s poukazem na piip. jiné souvislosti) a
pfijmout opatieni ¢i rozhodnuti.

. Struktura materiali:

- komentdr (rozbor stavu, objasnéni skute¢nosti, divodovd zprava, navaznost na pfip.
driv€jsi usneseni orgénl obce, tykajici se dané problematiky). Nejedna-li se o
informativni zpravu, obsahuje material tyto daldi naleZitosti:

e navrh feSeni (pfip. variantng), v¢. zdivodnéni a zptisobu realizace

e cil, kterého ma byt dosazeno

e mé-li navrhované usneseni dopad na rozpodet obce, je soudasti stanovisko
finan¢niho useku OU

. Predkladatel pfeda dokument v uréeném poctu vytiska v pisemné formé pracovnikovi,
ktery zajistuje Cinnosti samospravnych orgénii obce. RovnéZ dokument preda
v elektronické formé na dané sdilené ulozisté dat (sitovy disk S:/) v takové lhité, aby

mohla byt spInéna podminka jejich doru€eni ¢leniim rady obce v daném terminu.

. Ve V}gimeénych a oduvodnénych fﬁ'padech mohou byt materiélﬁ( predlozeny v kratsi lhite,
pfipadn€ na zasedani rady obce. prévT zejm. informativniho charakteru je mozno po
pfedchozi dohodé se svolavatelem predlozit ustné.
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. Rada obce se schazi ke svym schiizim podle potieby, zejména v terminech, pfedem radou
obce odsouhlasenych.

. Radu obce svoldva starosta obce, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo povéreny ¢len
rady obce. Svolavatel vétsinou jednani rady i fidi.

. Clenové rady obce obdrzi zpravidla nejpozdé&ji 2 dny pfed konanim rady pozvénku a
o¢islované materialy. Materialy jsou podle pokynii jednotlivych ¢lent rady zasilany v
elektronické nebo pisemné podobg.

Nilezitosti pozvanky: datum, hodina a misto konani rady obce, program (v&etn€ vyctu
o¢islovanych pisemnych materialti a uvedeni seznamu hosti k jednotlivym materialiim).

CL 4
Jedndni rady obce

. Schiize rady obce jsou nevetejné. Jednani se zucastituji ¢lenové rady, tajemnik ou,
pracovnik zajist'ujici ¢innosti samospravnych organi, predkladatelé zprav a pozvani hosté.
K projednéni sloZitych ¢i koncepénich zalezZitosti muzZe byt svoldno vicedenni (pfip.
vyjezdni) zasedani rady obce.

. Po zahéajeni a zji$téni pottu pfitomnych se ¢lenové rady obce vyjadii k programu, pfip.
navrhnou Gpravu.

. K jednotlivym podkladim a zpravam je vedena diskuse, v niZ ¢lenové rady a tajemnik
mohou klast predkladateli (pfip. pfizvanym hostiim) dotazy.

. Ob¢&ané obce, vlastnici nemovitosti na izemi obce Petrovice u Karviné a cizinci s trvalym
pobytem v Petrovicich u Karviné (pfi dosazeni 18 let véku) mohou podévat rad€ obce
navrhy, pfipominky a podnéty.

Je-li Zadost z oblasti samostatné ptisobnosti podepséna nejméné 0,5% ob¢anti, musi byt
projedndna na schiizi rady obce do 60 dnii ode dne pfijeti.

. Zadosti (navrhy, pfipominky, podnéty) jsou evidovany Obecnim ufadem Petrovice u
Karviné, piedavaji se podle pfedmétu v&ci piislusnému pracovnikovi, ktery sleduje
dodrzeni terminu vyfizeni.

CL5
Stret zajmu

. Clen rady obce, u n€hoz skute¢nosti nasvéd¢uji, Zze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urdité zaleZitosti v radé obce mohl znamenat vyhodu nebo 3kodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zékona nebo plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto skute¢nost pied
zahdjenim jednani rady. O tom, zda existuje divod pro vylou¢eni z projednavani a
rozhodovéni této zaleZitosti, rozhoduje rada obce (§ 83 zak. 128/2000 Sb., o obcich, v
platném znéni).



2. Vefejny funkcionaf je povinen pfi jednani organu izemniho samospravného celku, ve
kterém vystoupi v rozpravé predlozit navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit sviij pomér
k projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednani véci by mu mohla
vzniknout osobni vyhoda nebo ujma, anebo ma-li na véci jiny osobni zajem:, to neplati,
jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy.
Oznameni podava piislusny vetejny funkcionaf pisemné pied zahdjenim jednani nebo
Gstné v jeho priib&hu, nejpozdéji viak pfedtim, neZ organ pristoupi k hlasovani:,
oznameni je vzdy soucdsti zapisu z jednani. (§ 8 zdkona 159/2006, o stietu zajmu).
Vetejnym funkcionafem se podle tohoto zdkona rozumi &len zastupitelstva, ktery je pro
vykon funkce dlouhodobé uvolnén).

CL6
UsnaSeni

1. Rada obce je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina jejich ¢lend.
Tajemnik ma hlas poradni.

2. O navrhu usneseni se zpravidla hlasuje zdvizenim ruky. Rada mtiZe odsouhlasit i tajné
hlasovani.

3. Byly-li navrzeny pfipominky nebo pozméiujici dodatky, které nejsou zapracovany do
navrhu usneseni, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich
&astech navrhu.

4. Predsedajici mlze vyzvat navrhovatele, aby sviij navrh doslovné opakoval nebo predlozil
pisemné.

5. Usneseni nebo rozhodnuti je pfijato, hlasuje-1i pro navrh nadpoloviéni vétdina viech ¢lend
rady obce.

6. Usneseni z rady obce sepisuje zaméstnanec obce, zajidtujici ¢innosti samospravnych celkd,
ktery ho pred podpisem zasle v elektronické podobé piedkladatelim materialt a ¢lentim
rady obce k odsouhlaseni spravnosti kone¢ného znéni.

7. Usneseni podepisuje predsedajici a mistostarosta, pfipadné povéreny ¢len rady obce.

8. Ve vyjimeCnych piipadech, kdy rada obce nezaseda a je nutno operativné rozhodnout
v neodkladné zdleZitosti, miiZze byt pouzito hlasovani per rollam (ob&Znikem). V
pisemném textu ob&zniku musi byt uveden jednoznaény ndvrh usneseni, ¢lenové rady
obce podpisem potvrdi své rozhodnuti v dané zalezitosti. Takto pfijaté usneseni se
vyhotovuje bud’ jako samostatné usneseni ze schiize rady obce nebo se napise v &iselné
fadeé jako prvni ¢islo nejblizsi nasledujici schiize.



L7

Zverejnéni usneseni

. Usneseni je do 7 dnii od jednéni rady zaslano elektronickou postou:
¢lentim zastupitelstva obee (piipadné v pisemné formé, poZzadaji-li o tento zpisob)
- krajskému uradu (pozada-li o to feditel)

. Zaméstnanci obce maji znéni usneseni k pracovnim G¢eliim k dispozici na daném
sdileném uloZisti dat (sitovy disk S:/)

. Podepsany originalni vytisk usneseni je uloZen na sekretariaté starosty k nahlédnuti. Do
usneseni z rady obce mohou nahlédnout a potizovat si z n¢j vypisky obcané obce,

vlastnici nemovitosti na izemi obce Petrovice u Karviné a cizinci s trvalym pobytem

v Petrovicich u Karviné (vzdy za podminky dosazeni 18 let).

CL8
Kontrola usneseni

. V intervalech jednou za dva mésice je na schiizi rady obce provadéna kontrola usneseni.
. Sledovanim ukol z rady obce jsou povéfeni jednotlivi predkladatelé dokumenti, ktefi
piedkladaji radé zpravu o jejich plnéni.

_ Odd. I11. P
Organizacéné technické zalezitosti

CL9
Zapis

. Urleny zaméstnanec obce, ktery je poveéfen sepsanim usneseni, vyhotovuje i zapis ze
schlize rady obce, ktery je nutno poridit do 7 dnli ode dne konani rady obce.

. Povinny obsah zépisu:

- jméno predsedajiciho

- den a misto zasedani rady obce

- poCet pfitomnych ¢lent rady obce
- schvéleny pofad schiize rady

- prubéh a vysledek hlasovani

- piijata usneseni

. Zapis podepisuje starosta obce spolu s mistostarostou, piip. povéfenym radnim.
Ten, kdo zapis podepisuje, je soutasné oveéfovatelem zapisu.

. O namitkach ¢lent rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize rady obce.

. Zapis je uloZen na sekretariaté starosty, nahlédnout (pfip. ¢init vypisy) mohou ¢lenové
zastupitelstva obce.

. Ob&an obce, ktery dosahl véku 18 let (prip. fyzickd osoba, ktera dosdhla véku 18 let a
vlastni na uzemi obce Petrovice u Karviné nemovitost, ¢i je cizim statnim pfisludnikem a je
hladena k trvalému pobytu) miZe nahlédnout (Cinit si vypisy) ze zapisu pouze tehdy, pokud
povéfeny pracovnik zajist'ujici ¢innosti samospravnych organt zajisti zdkonem stanovenou
ochranu prav a svobod jinych osob dle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k



CL 10
Archivace materialu z rady obce

. Uschm_rou a archivaci veskerych dokladli z jednani rady obce je povéien pracovnik
zajidt'ujici ¢innosti samospravnych organi

. Ke kazdému zasedéani rady obce musi byt vedena dokumentace obsahujici pozvanku,
prezenéni listinu, veskeré pisemné materidly a zpravy, usneseni, zapis.

. Veskeré doklady uchovava gracovnik zajidt'ujici ¢innosti samospravnych na sekretariate
starosty po dobu trvéani volebniho obdobi, poté dle platné legislativy.

CL 11
Zavérefna ustanoveni

. Jednaci ¥ad rady obce, jeho dopliiky a zmény schvaluje rada obce.

. Tento Jednaci fad nabyva u¢innosti dnem 1.12.2011.

. Rugi se Jednaci ¥ad rady obce ze dne 30.5.2001.
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doc.Ing. Marian Lebiedzik, Ph.D.

starosta obce

Jaromir Krotki

mistostarosta obce



