OBEC PETROVICE U KARVINE

Petrovice u Karviné 251, 735 72 Petrovice u Karviné

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnice Obecniho Uradu Petrovice u Karviné vyhlasuje Vybérové fizeni na volné kumulované
pracovni misto — referent spolecné statni spravy a samospravy - ucetni

DRUH VYKONAVANE PRACE

Komplexni vedeni Ucéetnictvi, v¢. vedeni knih a jiné predepsané evidence o hospodareni v programu
GINIS, zajistovani platebniho styku s bankami, zajisStovani danové agendy, vypracovani a podavani
danového pfiznani, agenda DPH, vystavovani faktur a objednavek, evidence majetku, zavazki
a pohledavek obce, uctovani vnitfnich pokladen a majetku, provadéni inventarizace majetku
a zavazk(, pofizovani a zarazovani majetku, pfiprava auditu (prezkum hospodareni obce),
komunikace s auditory, sestavovani mésic¢nich uUcetnich zavérek, sestavovani ctvrtletnich vykaz(
a kontrolnich hlaseni, uctovani poskytnutych dotaci a komunikace s poskytovateli, spoluprace pfi
tvorbé vnitinich predpist.

ZARAZENI
Utednik Obecniho Gradu Petrovice u Karviné.

MISTO VYKONU PRACE
Petrovice u Karviné.

PLATOVE ZARAZENI

10. platova ttida - platovy tarif od 24 790 do 35 770 K¢ podle délky praxe v souladu s natizenim vlady
¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve verejnych sluzbach a spravé (zaruceny plat
33 280 K¢), moznost priznani osobniho priplatku a odmén dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace,
v platném znéni.

PREDPOKLADANY NASTUP
01.06.2025 nebo dle dohody.

DELKA PRACOVNiIHO POMERU
Doba neurcita.

KVALIFIKACNi PREDPOKLADY

Dle § 2 Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisli - vysokoskolské vzdélani
v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani.

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU
Dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkdl a 0 zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich predpist — vybérového fizeni se mlze zucastnit fyzicka osoba, ktera
spliiuje zakonem stanovené podminky, tedy ktera:

- Je statnim ob&anem Ceské republiky nebo cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt;

- Doséhla véku 18 let;

- Je zplsobilad k pravnim ukonlm;

- Je bezihonng;

- 0vlada jednaci jazyk.



Za bezuhonnou se nepovazZuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena
a) Pro trestny Cin spachany umysiné, nebo
b) Pro trestny Cin spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud

se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla souzena.

JINE POZADAVKY

Znalost problematiky hospodareni Uzemné samospravnych celkl (v oblasti ucetnictvi,
rozpoctu, dani)

Znalost €. 563/1991 o Ucetnictvi, v platném znéni, ve Vyhl. 410/2009 Sb., v platném znéni
a CUS; v Zakoné 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty (znalost podvojného Uc&etnictvi
a ucetnictvi tzemné samospravnych celku);

Znalost zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, v platném
znéni a Vyhl. ¢. 412/2021 Sb. o rozpoctové skladbé, v platném znéni;

Znalost prace na PC na Urovni ECDL;

Spolehlivost, peclivost, zodpovédnost, komunikativnost a uméni jednat s lidmi;

Schopnost samostatné i tymové prace;

Orientace v zakonech ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni fizeni) v platném znéni, ¢. 500/2004
Sb., spravni rad, v platném znéni;

Praxe v Uzemné samospravném celku vyhodou;

Znalost prace v SW GINIS vyhodou.

POVINNE NALEZITOSTI PISEMNE PRIHLASKY UCHAZECE DO VYBEROVEHO RiZENi

Nazev pracovniho mista;

Jméno, prijmeni a titul uchazece;

Datum a misto narozeni uchazece;

Statni prislusnost uchazece;

Misto trvalého pobytu (véetné Cisla telefonu a e-mailové adresy);

druh a &islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob&anstvi a, je-li uchaze¢em cizinec,
ktery neni obéanem ¢lenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodarského prostoru, téz cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu;
Datum a podpis uchazece.

K PRIHLASCE UCHAZEC PRIPOJI:

Strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich s prehledem praxe a s udaji
o odbornych znalostech a dovednostech v Urednim jazyce;

Vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsSiho nez 3 mésice; u cizich statnich obcanl téz
obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem — pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezdhonnost cestnym prohlasenim (origindl nebo
ovérena kopie);

Doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (ovérena kopie).

Vypis z evidence Rejstiiku trestl lze pfi podani prihlasky nahradit cestnym prohlasenim
o bezuhonnosti. Doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani Ize pfi podani pfihlasky pripojit v prosté
kopii. Zajemce predlozi doklady nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy.

LHUTA PRO PODAVANI PRIHLASEK:
Patek 25. dubna 2025 do 11.00 hodin (pfihlasky dorucené po tomto terminu nebudou do
vybérového tizeni zarazeny).



MiSTO A ZPUSOB PODANI PRIHLASKY:

- Pisemnou prihlasku s pfesné uvedenym ndzvem vybérového fizeni a pozadované doklady
doructe osobné nebo postou na podatelnu na adresu Obecni ufad Petrovice u Karviné,
Petrovice u Karviné ¢p. 251, 735 72 Petrovice u Karviné v zalepené obdlce s oznacenim
,VYBEROVE RIZENI — téetni — neotvirat” s uvedenim adresy podatele;

- Elektronicky - pouze s uznavanym elektronickym podpisem na elektronickou podatelnu

podatelna@petroviceuk.cz nebo prostrednictvim verejné datové sité do datové schranky ID
gnjbb35.
Prilozené dokumenty musi byt v souladu s § 22 a 23 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentll, ve znéni pozdéjsich predpisli, pfevedeny
subjektem provadéjicim konverzi z listinné podoby do dokumentu obsazeného v datové
zpravé nebo datovém souboru.

Vyhlasovatel si vyhrazuje prdvo zrusit vybérové fizeni kdykoli vjeho pribéhu nebo nevybrat
zadného uchazece, a to bez udani dtvodu.

Ptilohy uchaze¢lim se nevraci, je mozné si je osobné vyzvednout do 15 dni po obdrzeni vyrozuméni
o vysledku vybérového fizeni. Nevyzvednuté pfilohy pfihlasky budou po ukoncéeni vybérového fizeni
protokolarné skartovany. Uchazec podanim prihlasky dava souhlas se zpracovanim osobnich udajl
vyhlaSovatelem vybérového fizeni, pro vnitini potifeby vyhlasovatele. Uchazec¢ nese naklady, které
mu ucasti v fizeni vznikly.

Informace o zpracovani osobnich udaji: Obec Petrovice u Karviné, ICO 00297585, se sidlem
Petrovice u Karviné 251, Petrovice u Karviné, coby spravce osobnich Udajd, zpracovavd uvedené
osobni Udaje, a to za ucelem uskutecnéni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu
nezbytnou po jeho skonceni, a to dle €l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného natizeni Evropského parlamentu
a rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES.

Petrovice u Karviné 4. dubna 2025

Ing. Alica Medkova v. r.
tajemnice Obecniho Ufadu Petrovice u Karviné
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